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GESCHAFTSORDNUNG

FUR DEN VORSTAND DES BUNDESVERBANDES DER
OSTERREICHISCHEN BILANZBUCHHALTER

Endfassung 13. Marz 2017
Anpassung 22.06.2021 (Anderung Vorstand)
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1. Praambel

1.1. Gemaf § 9.2. der am 16. April 2016 von der Generalversammlung des

Bundesverbandes der Osterreichischen Bilanzbuchhalter
verabschiedeten Vereinsstatuten besteht der Vorstand aus mindestens
drei und hochsten fiinf Vorstandsmitgliedern. Auf Grundlage der ihm
in § 9.3. eingeraumten Erméchtigung beschlieft der Vorstand des BOB
einstimmig die nachfolgende Geschiftsordnung.

1.2.  Der Vorstand besteht gegenwartig aus
e dem Prasidenten Mag. Giinter Hendrich;

e der geschiftsfilhrenden Vizeprasidentin Helga Hanslik-Czadul;
sowie

e den beiden weiteren Vorstandsmitgliedern Christa Bair und Eva
Tschurtschenthaler.

1.3. Die  vorangefithrten  Personen  bilden das  statuarische
Geschiftsleitungsorgan des Bundesverbandes der 0sterreichischen
Bilanzbuchhalter und werden im Folgenden gemeinsam als ,, Vorstand”
bezeichnet.
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2. Gemeinsame Agenden

2.1. Unbeschadet der in dieser Geschdftsordnung ndher ausgestalteten
Regelungen obliegt samtlichen Vorstandsmitgliedern die Erfiillung der
gesetzlichen (Kardinal-)Pflichten des Vereins.

2.2. Zuden gemeinsamen Agenden gehoren insbesondere

e die Verwaltung des Vereinsvermdgens;

e die Festlegung der Termine von Generalversammlungen;

e die Entscheidung tiber den Beitritt / Austritt zu (inter-)nationalen
Berufsorganisationen, die im Wesentlichen den gleichen Zweck
verfolgen wie der BOB;

¢ die Gewinnung von Sponsoren;

e der Abschluss einer angemessenen Directors & Officers-
Versicherung fiir den BOB als Versicherungsnehmer, in welche die
jeweiligen Vereinsfunktiondre aufzunehmen sind;

e der Abschluss einer Unfallversicherung fiir sdmtliche
Vereinsfunktionare;

e die Unterfertigung des Jahresabschlusses;

e die Beschlussfassung {iber die vom Prasidenten /
geschaftsfiihrenden Vizeprasidenten zur Vorlage an die
ordentlichen Mitglieder erstellten Geschaftsberichte;

e die Verpflichtung zur Teilnahme an den vierteljahrlichen
turnusmafiigen Vorstandssitzungen.

8, Befugnisse Prasident / gf Vizeprasident
Die Vertretung des Vereins nach aufSsen obliegt dem Prasidenten und den

geschaftsfithrenden Vizeprasidenten; ihnen kommt jeweils

Einzelvertretungsbefugnis zu. Zu den primaren Aufgaben gehoren

e der Abschluss von Vertragen zu Gunsten und zu Lasten des
Vereins;

e die Anbahnung und Pflege von  Kontakten zu
Kooperationspartnern;

e  Angelegenheiten der BOB-Akademie GmbH, sofern diese nicht in
die Zustandigkeit ihrer Geschaftsfithrung fallen;
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3:1.

.

4.1.

e die Einberufung der Schlichtungsstelle bzw. des Schiedsgerichtes
im Sinne des § 12 der Vereinsstatuten;

e die Kommunikation mit Mitgliedern (Journal / Newsletter/ Mailing
/ E-Mails)

o das Lobbying fiir den BOB;

e die Einrichtung und Auflésung von Arbeitsgruppen, deren
Tatigkeit der Erfiillung des Vereinszwecks dient;

e die Entscheidung iiber die Durchfithrung von Mailingaktionen;

e die Aufnahme von Mitarbeitern des Vereins, die Ausiibung der
Dienstgeberfunktion sowie die Beendigung von
Beschaftigungsverhaltnissen;

e die Wahrnehmung der Offentlichkeitsarbeit einschlieflich einer
allfdlligen Krisenintervention;

e die Beauftragung von Angehdrigen der rechts- wund
wirtschaftsberatenden Berufe;

e diejeweils andere Vorstandsmitglieder betreffende
Angelegenheiten, insbesondere die Reisespesenabrechnung, zur
formellen Bestatigung;

e die Entscheidung dariiber, ob bei Vorstandssitzungen nicht dem
Geschiftsleitungsorgan zugehorige Personen als Sachverstandige
oder Auskunftspersonen beigezogen werden.

Ist eine der in § 3.1. angefiihrten Mafinahmen vordringlich zu erledigen
und der Prisident durch Urlaub oder Krankheit verhindert, so ist der
geschaftsfithrende Vizeprasident, bei dessen Verhinderung das an
Lebensjahren dlteste Vorstandsmitglied zu den notwendigen
Handlungen berechtigt und verpflichtet.

Pflichten Prisident / geschdftsfiihrender Vizeprasident

Die Erledigung des operativen Tagesgeschiftes obliegt entsprechend

einer internen Aufgabenteilung dem Prasidenten und dem

geschaftsfithrenden Vizeprasidenten. Zu den Aufgaben gehoren — ohne

dass die nachfolgende Aufzdhlung abschliefend ist — insbesondere

e die Wahrnehmung einer umfassenden Servicefunktion gegeniiber
den Vereinsmitgliedern (Beantwortung der Eingangs-
korrespondenz, Erledigung von Wiinschen und Anliegen, usw.);
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o die Ausarbeitung der Tagesordnungspunkte fir
Generalversammlungen;

¢ die Einberufung, Kundmachung, Vorbereitung, Protokollierung
sowie allfallige Nachbereitung von Generalversammlungen;

e die Information der ordentlichen Mitglieder {iber weitere
Beschlussantrage;

e die Berichterstattung an die Generalversammlung {ber die
Tatigkeit und die finanzielle Gebarung des Vereins;

e die Abfassung des Rechenschaftsberichtes und Erstellung des
Jahresabschlusses;

e die Einberufung von Beiratssitzungen;

e das gesamte Rechnungswesen der Gesellschaft; dazu gehoren
insbesondere Buchhaltung, Zahlungsverkehr Budget- und
Investitionsplanung, fachliches und wirtschaftliches Controlling,
Kosten- und Leistungsrechnung sowie Abweichungsanalysen; der
Aufbau eines internen Kontrollsystems, Liquiditatsplanung und
ein allfalliges Beteiligungsmanagement;

e die Planung, Organisation und  Durchfithrung von
Veranstaltungen, sofern sie nicht die BOB-Akademie betreffen;

e die Mitgliederverwaltung im Allgemeinen und im Besonderen die
Filhrung eines Verzeichnisses samtlicher Vereinsmitglieder,
welches wiahrend der Dauer einer Generalversammlung zur
Verfiigung der anwesenden ordentlichen Mitglieder (bzw. der fiir
sie handelnden Personen) bereitzuhalten ist;

e die Verantwortlichkeit fiir die Homepage des BOB im Hinblick auf
Inhalt und Design, einschliefSlich der Aktualisierungen;

» Aktuelle Neuigkeiten

= Wissensplattform

* Veranstaltungen

* Netzwerk / Kooperationspartner

» Geschlossener Bereich fiir Mitglieder

e die Weiterentwicklung der Aufbau- und Ablauforganisation der
Gesellschaft;

e die Qualitdtssicherung und —entwicklung im Hinblick auf die vom
BOB erbrachten Leistungen;
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4.2,

4.3.

die Erstellung und Weiterentwicklung von Fachkonzepten in allen
Angebotsbereichen der Gesellschaft;

die laufende Information {iber samtliche Aktivitaiten des
Prisidiums. Diese Informationen werden iiber das BOB Tagebuch
zur Verfiigung gestellt. Die Funktiondre der Bundeslanderklubs
haben tiber das Forum fiir Rechnungswesen (geschiitzter Bereich)
Zugriff auf das BOB Tagebuch.

BOB Journal:

Autorenbetreuung und -gewinnung

o Einberufung und Abhaltung von Redaktionssitzungen mit dem

Redaktionsteam

Kommunikation mit Mitgliedern

o Versendung von Newslettern

o Aussendung von Mailings
BOB Forum

o Laufende Beobachtung der Eintrage

o Sicherstellung der Einhaltung der ,Spielregeln”
Servicenetzwerk

o Aufbau eines Servicenetzwerkes fiir BOB Mitglieder

= BOB | Versicherungsservice
* Besondere Konditionsvereinbarungen

Projekte
o Leitung von Projekten (Planung, Durchfiihrung, Evaluierung)

* Projekten, die von der Generalversammlung genehmigt
wurden

* Nachwuchsprojekte (Kontakte zu berufsspezifischen
Schulen)

Die Ermittlung von Steuern, Sozialversicherungsbeitrigen sowie
sonstigen (gehaltsabhangigen) Abgaben sowie deren Abfuhr

Der Prasident / geschiftsfiihrende Vizeprdsident sind unbeschadet
ihrer weiterhin bestehenden Ressortverantwortlichkeit berechtigt,
einzelne ihrer Aufgaben an ein sonstiges Vorstandsmitglied zur
Erledigung zu delegieren
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6.1.

6.2.

6.3.

Aufgaben der iibrigen Vorstandsmitglieder

¢ Unterstiitzung des Prasidenten / gf Vizeprasidenten bei der
Erfiillung der Pflichten und Aufgaben

e  BeiBedarf konnen Aufgaben an Mitglieder des BOB oder dem BOB
nahestehende Personen gegen Entgelt delegiert werden.

Kommunikation und Entscheidungsfindung innerhalb des
Vorstands

Die Termine fiir die Vorstandssitzungen werden nach der jahrlichen
Generalversammlung innerhalb von vier Wochen vom geschafts-
flihrenden Vizeprasident die Termine fiir die vierteljdahrlichen
turnusmifliigen Vorstandssitzungen koordiniert und in weiterer
Folge von jedem Vorstandsmitglieder bestatigt.

Ungeachtet der Tatsache, dass die Termine fiir die zumindest vier
Vorstandssitzungen bereits hinsichtlich ihres Zeitpunktes feststehen,
werden sie zumindest 14 Tage zuvor vom Prasidenten oder einem
geschéftsfithrenden Vizeprasidenten einberufen. Sollten diese
verhindert sein, so obliegt die Einberufung dem Dienstaltesten weiteren
Vorstandsmitglied. Das Einberufungsschreiben hat zu enthalten Ort,
Zeit und Tagesordnung der Vorstandssitzung. Die fiir die Behandlung
der einzelnen Tagesordnungspunkte erforderlichen Unterlagen sind
beizuschliefen; dies gilt insbesondere flir den Entwurf des an die
ordentlichen Mitglieder zu iibermittelnden Quartalsberichtes. Den
Vorsitz fiithrt der Prasident sowie im Falle seiner krankheitsbedingten
oder sonst aus wichtigen Griinden veranlassten Verhinderung ein
geschaftsfithrender Vizeprasident. Klargestellt ist, dass die personliche
Teilnahme an den korperlich abzuhaltenden vierteljahrlichen
turnusméfligen Vorstandssitzungen eine wesentliche Pflicht jedes
Vorstandsmitgliedes ist. Alternativ konnen die Vorstandssitzungen
auch online tiber MS TEAMS organisiert und abgehalten werden.

Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn entweder alle Mitglieder
anwesend sind bzw. maximal eines seiner Mitglieder abwesend ist.
Sollte ein Vorstandsmitglied verhindert sein, so hat die Absage
spatestens 7 Tage vor der Sitzung per E-Mail an jene Person zu erfolgen,
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

welche die Einladung versandt hat. Eine Beschlussunfidhigkeit ist
gegeben, wenn mehr als 1 Person des Vorstands abwesend ist bzw.
abgesagt hat. In diesem Fall ist mittels rekommandiertem Schreiben
eine zweite Vorstandssitzung einzuberufen, die auf die Erorterung der
Tagesordnungspunkte der vertagten Vorstandssitzung beschrankt ist.
Diese zweite Vorstandssitzung ist ohne Riicksicht auf die Anzahl seiner
anwesenden Vorstandsmitglieder beschlussfahig; auf diese Rechtsfolge
ist im Einladungsschreiben hinzuweisen. Fiir die Beschlussunfahigkeit
einer Vorstandssitzung gilt im Ubrigen § 38 Abs 7 GmbHG sinngemaS.

Von der Beschlussunfihigkeit einer turnusmafSigen Vorstandssitzung
sind die ordentlichen Mitglieder des Bundesverbandes der
osterreichischen Bilanzbuchhalter unverziiglich in Kenntnis zu setzen.

Die Vertretung eines Vorstandsmitgliedes durch ein anderes
Vorstandsmitglied ist in dringenden Fallen bzw. aus wichtigen
Griunden auf Grundlage einer schriftlichen Vollmacht des Vertretenen
zulassig.  Solche  wechselseitigen  Vertretungen sollen  auf
Ausnahmefille beschrankt bleiben. Die Vertretung durch andere
Personen als Vorstandsmitglieder, insbesondere Rechtsanwalte und
Steuerberater, ist ausgeschlossen.

Die Kommunikation zwischen den Vorstandsmitgliedern erfolgt —
sofern in dieser Geschiaftsordnung nicht etwas Gegenteiliges vereinbart
ist — auf elektronischem Wege per E-Mail. Der Empfang einer Nachricht
eines anderen Vorstandsmitglieds ist unverziiglich zu bestatigen.

Uber die turnusmé@igen Vorstandssitzungen hinaus

e konnen vom Préasidenten sowie einem geschaftsfiihrenden
Vizeprasidenten schriftliche Beschlussfassungen des Vorstands in
sinngemafier Anwendung des § 34 GmbHG herbeigefiihrt werden;

e istjedes Vorstandsmitglied aus wichtigen Griinden berechtigt, eine
Sitzung einzuberufen.

Allfallige telefonische Stimmabgaben sind vom geschéaftsfiihrenden
Vizeprasident schriftlich zu bestdtigen. Der Beschluss ist in das
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6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Protokoll ~ der  ndchsten  turnusmadfliigen  Vorstandssitzung
aufzunehmen.

Die Vorstandsmitglieder fassen ihre Beschliisse mit einfacher
Stimmenmehrheit; bei Stimmengleichheit im Falle formlicher
Vorstandssitzungen entscheidet die Stimme des Prasidenten. Auf
Veranlassung des Prasidenten oder eines geschiftsfithrenden
Vizeprasidenten konnen in Ausnahmefallen Umlaufbeschliisse gefasst
werden. In diesem Fall werden nur jene Stimmen gezahlt, die spatestens
vierzehn (14) Tage nach Ubermittlung der Beschlussvorlage beim
Prasidenten eingelangt sind.

Vorstandsmitglieder konnen jederzeit ihren Riicktritt gegentiber dem
Prasidenten erkldren. Eine allfdllige Rucktrittserklarung des
Prasidenten ist an einen geschadftsfiihrenden Vizeprasidenten zu
richten. Ein Riicktritt des gesamten Vorstands ist an samtliche
ordentliche Mitglieder zu richten. Der Riicktritt des Prasidenten sowie
samtlicher Vizeprasidenten gilt als solcher des gesamten Vorstands.
Gleichzeitig mit der Riicktrittserkldrung ist eine (auflerordentliche)
Generalversammlung mit dem Tagesordnungspunkt ,Wahl des
Vorstands” einzuberufen.

Der Vorstand hat beim  Ausscheiden oder bei der
Handlungsunfahigkeit eines Vorstandsmitglieds sowie aus anderen
wichtigen Griinden das Recht, an seiner Stelle bis langstens zur
ndchsten ordentlichen Generalversammlung eine Person zu kooptieren.
Das kooptierte Mitglied hat die gleichen Rechte und Pflichten wie die
tibrigen Vorstandsmitglieder.

Uber jede Sitzung des Beirats sowie allfillige schriftliche
Beschlussfassungen ist eine fortlaufend nummerierte Niederschrift
(Sitzungsprotokoll) zu fithren, die vom Prasidenten zu unterfertigen ist.
Diese  Niederschrift hat insbesondere die  wesentlichsten
Entscheidungsgrundlagen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten
und das konkrete Abstimmungsergebnis zu enthalten. Die
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6.13.

9.2.

Niederschriften sind unverziiglich saimtlichen Vorstandsmitgliedern zu
tibermitteln.

Auf Anordnung des Prasidenten konnen zur Beratung iiber einzelne
Tagesordnungspunkte auch Sachverstindige - insbesondere
Angehorige der rechts- und wirtschaftsberatenden Berufe — sowie
Auskunftspersonen beigezogen werden.

Ausschluss vom Stimmrecht

Ein Vorstandsmitglied ist von der Beratung und Beschlussfassung
ausgeschlossen, wenn der Gegenstand seine eigenen personlichen,
wirtschaftlichen und rechtlichen Belange aufierhalb seiner
Funktionarstatigkeit fiir den BOB beriihrt. Im Zweifel entscheidet iiber
einen Stimmrechtsausschluss der Vorstand mit einfacher Mehrheit.
Jenes Vorstandsmitglied, das zu einem Stimmrechtsausschluss
verpflichtet werden soll, ist berechtigt, mitzustimmen.

Verschwiegenheitspflicht

In allen Angelegenheiten, die den Mitgliedern des Vorstands in ihrer
Eigenschaft zur Kenntnis gelangen, sind sie zur absoluten
Verschwiegenheit gegeniiber Dritten (das sind auch Funktionare
ordentlicher Mitglieder) verpflichtet. Diese Verschwiegenheitspflicht
besteht auch nach Beendigung ihrer Funktion zeitlich unbeschrankt
weiter.

Sonstige Bestimmungen

Jedes Vorstandsmitglied entscheidet bei Erledigung der ihm
tibertragenen Aufgaben nach pflichtgemdffem Ermessen. Eine
Weisungsbindung besteht nur gegeniiber der Generalversammlung,
nicht aber innerhalb des Geschiftsleitungsorgans.

Geraten Vorstandsmitglieder in Interessenkonflikte, haben sie dem
Prasidenten diesen Umstand unverziiglich offen zu legen. Geréat der
Prasident in einen Interessenkonflikt, hat er dies unverziiglich einem
geschaftsfithrenden Vizeprasidenten mitzuteilen.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

Im Falle von nicht giitlich beizulegenden Meinungsverschiedenheiten
zwischen einzelnen Vorstandsmitgliedern gilt § 12 der Statuten des
Bundesverbandes der osterreichischen Bilanzbuchhalter. Die von der
Meinungsverschiedenheit bzw. vom Streit betroffenen
Vorstandsmitglieder sind im Hinblick auf die wechselseitige
Treuepflicht untereinander zur Diskretion ob dieses Umstandes
verpflichtet.

Die Geschaftsordnung fiir den Vorstand gilt bis zu jenem Zeitpunkt, zu
dem Anderungen in der Person des Prisidenten und / oder des
geschaftsfiihrenden Vizeprasidenten eintreten.

Anderungen dieser Geschiftsordnung bediirfen der Einstimmigkeit.

Vom Inhalt dieser Geschéftsordnung sind weibliche und maéannliche
Funktionire ~ des  Bundesverbandes der  Osterreichischen
Bilanzbuchhalter gleichermafien angesprochen.

Gemif § 9.3. der Vereinsstatuten des BOB ist die Geschéftsordnung des
Vorstandes auf der Homepage des Bundesverbandes der
Osterreichischen Bilanzbuchhalter zu veroffentlichen; sie ist von der
Homepage unverziiglich zu entfernen, wenn sie wegen einem
Anlassfall gemaf$ § 9.4. dieser Geschaftsordnung aufler Kraft tritt.

Ort | Datum /| Unterschriften simtlicher Vorstandsmitglieder

v
CX»« LO\ Mcu dbu% Mag. Giinter Hendrich

/ [y
%% QQ‘% , Jé - 52 g;ow\ Helga Hanslik-Czadul

%)é ‘\% Christa Bair

pZ
mﬂr J ( d Eva Tschurtschenthaler

Geinderte Fassung anlisslich der Generalversammlung vom 19.6.2021 in St. Martin / Raab.

BOEB_GV2021 Geschaftsordnung BOB Vorstand Version 210622.docx




